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Hướng dẫn quy trình đăng ký cấp Giấy đi đường trên website 

 

1. Truy cập vào website http://45.119.214.179:3342/WebAdmin/Admin/SignIn.aspx 

 

Lưu ý lần đầu đăng nhập: 

- Mã đăng nhập: MST Công ty. 

- Mật khẩu: tự nhập và phải nhớ cho lần đăng nhập sau để tra cứu tình trạng hồ sơ. 

 

2. Vào mục Tạo yêu cầu cấp Giấy đi đường (chữ xanh dương đậm): 
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3. Cung cấp, đính kèm đầy đủ thông tin 

 

Ghi chú: Tài liệu chứng minh có đơn hàng xuất nhập khẩu thường gồm: C/O, Booking 

tàu, Tờ khai hải quan, L/C… 

4. Phần đăng ký danh sách nhân viên: Bấm “Thêm” để kê khai thông tin từng người. Đề 

nghị: 

- Chỉ đăng ký tối đa 02 người/doanh nghiệp. Trường hợp đặc thù (quy mô lớn, chuyên 

cung cấp dịch vụ XNK hàng hóa…) đề nghị giải trình cụ thể đối với từng nhân viên. 

- Nêu cụ thể lộ trình di chuyển của từng nhân viên. Hiện nay tất cả doanh nghiệp đều 

phải thực hiện nguyên tắc 3T (3 tại chỗ), Sở Công Thương cấp “giấy đi làm”; chỉ giải 

quyết trường hợp cấp thiết, cần di chuyển từ trụ sở doanh nghiệp đến cảng (hàng không, 

hàng hải) và trở về. Trường hợp cần đi lấy C/O, chứng thư kiểm định … thì phải ghi rõ. 
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5. Để đăng ký thêm nhân viên, bấm vào phím “Thêm” sau thông tin của nhân viên đã 

đăng ký trước đó. 

 

Sau khi đăng ký nhân viên => bấm phím “Lưu” ở góc dưới, bên phải màn hình 
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6. Màn hình sẽ thông báo đăng ký thành công 

 

Bấm vào phím OK 

 

Ghi chú: Không cần bấm Kết xuất CSV, XLXS 

  



5 
 

7. Đăng xuất: Chọn mục Tài khoản => chọn Đăng xuất 

 

 

8. Theo dõi tình trạng hồ sơ: Đăng nhập để xem tiến độ giải quyết và thời gian hẹn lấy 

Giấy đi đường (theo mẫu do Công an Thành phố cấp). 

 

Ghi chú:  

1. Địa chỉ nhận Giấy đi đường: Sở Công Thương, số 163 Hai Bà Trưng, quận 3. 

2. Quý Doanh nghiệp có thể chụp màn hình điện thoại để trình báo các chốt kiểm soát 

về việc đến lấy Giấy đi đường tại Sở Công Thương. 

3. Doanh nghiệp trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác của thông tin trên Giấy 

đi đường so với thông tin đã khai báo, lưu trữ trên hệ thống./. 




